ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Puszcza Marianska zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:

II.

$wiadczenie uslug audytu wewnetrznego w gminie Puszcza Marianska

Dane Zamawiajgcego:
Gmina Puszcza Marianska
ul. Stanistawa Papczynskiego 1
96-330 Puszcza Marianska
NIP 8361514865
e-mail: urzad@puszcza-marianska.pl
tel. 46 8318151

Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w Gminie
Puszcza Marianska na okres 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$é niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Wojta Gminy Puszcza Mariafska w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng
ocene kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez
ustugodawce w szczegdlnoéei zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o
finansach publicznych ( Dz.U. z 2021 r. poz. 1535 ze zm.), rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu (Dz.U. z 2018 r. poz.506) oraz standardami audytu wewnetrznego
dla jednostek sektora finanséw publicznych, okreslonymi w komunikacie Ministra Rozwoju
i Finansow z 12 grudnia 2016 t. (Dz. Urz. Min. Roz. I Fin. Z 16 grudnia 2016 r. poz. 28).

2. Zakres ushugi obejmuje w szczegdlnosci:

1) badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Gminie Puszcza

Marianska;

2) przeprowadzenie zaplanowanych minimum 3 zadan audytowych zgodnie z przepisami

ustawy i wedtug standardéw okreslonych przez Ministra Finanséw w okresie obowigzywania

umowy;
3) opracowanie planu audytu na rok 2022;
4) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;
5) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu;
6) sporzadzenie informacji z realizowanych zadan i czynnoéci audytowych;
7) sporzadzanie sprawozdaf z prowadzonych zadan audytowych i informacji z czynnosci

doradczych;

8) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku

zadania audytowego;

9) analiza obszaréw ryzyka w zakresie dziatania Urzedu Gminy Puszcza Marianska.



III. Wymagania Zamawiajgcego:
Wymagania niezb¢dne (formalne):

1) obywatelstwo polskie lub pod warunkiem znajomosci jezyka polskiego zgodnie z zapisami
art. 286 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych - obywatelstwo
panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom, na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego, przystuguje prawo
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) wyksztatcenie wyzsze;,

3) petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

4) brak karalnosci za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe;

5) nieposzlakowana opinia;

6) co najmniej 3 letni staz pracy w jednostkach administracji publicznej na stanowisku
zwigzanym z przeprowadzaniem audytu, lub wykonywanie co najmniej 3 lata dziatalno$ci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku pracy;

7) posiadanie nastepujacych kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewngtrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered
Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self
Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial
Analyst (CFA),

b) ztozony w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego
przed Komisja Egzaminacyjng powolang przez Ministra Finansow,

¢) uprawnienia biegtego rewidenta,

d) dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i legitymowanie si¢ dyplomem
ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego, wydanym przez
jednostke organizacyjna, ktora w dniu wydania dyplomu byla uprawniona, zgodnie
z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub
prawnych. Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktorej mowa powyzej, uwaza si¢
udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu
pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod
nadzorem audytora wewnetrznego; realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania
srodkami pochodzacymi zbudzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi
érodkami z pomocy udzielanej przez pafistwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowe;j
Administracji Skarbowej; nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. 0 Najwyzszej Izbie Kontroli .

Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepisOw prawa:

a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

¢) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci,

d) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

2) wiedza z zakresu metodologii przeprowadzania audytu wewnetrznego,

3) znajomo$é standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych
- Komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r.;



4) znajomo$¢ standardow kontroli zarzadczej - Komunikat Nr 23 Ministra Finansow z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych
(Dziennik Urzgdowy Ministra Finanséw Nr 15, poz. 84);

5) obiektywizm, odpowiedzialno$é¢, dyspozycyjnos¢;

6) umiejetnosé obstugi urzgdzen biurowych;

7) znajomos¢ programdw biurowych MS Office.

IV. Do udzialu w post¢gpowaniu zostang dopuszczeni ustugodawcy, ktérzy wykonali
bezposrednio w ostatnich 3 latach poprzedzajacych date¢ skladania ofert co
najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowiazanych do
przeprowadzania audytu wewne¢trznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych.

V. Wymagany termin wykonania przedmiotu zamodwienia:

Termin wykonania zamo6wienia — 12 miesi¢cy od zawarcia umowy.

VI. Kryterium wyboru oferty przez Zamawiajgcego:

Cena: kryterium 100 %. Podana cena bedzie ceng ryczattows.

VII. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od Wykonawcy:

- formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania,

- w przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/0s6b wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty,

- o$wiadczenia o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 -3
ustawy o finansach publicznych,

- kopie poswiadczonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5
ustawy o finansach publicznych),

- potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 3 latach poprzedzajacych date sktadania
ofert co najmniej 6 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania
audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie uméw,
referencje, rekomendacje itd.),

- zgode 0s6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niniejszego
zapytania.

VIII. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowej:

1. Cena wskazana przez w ofercie musi:



a) by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT —
jesli wystepuje;

b) uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajagcego w tym koszty dostawy.

2. Podana cena bedzie ceng ryczattowa.

3. Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen) oraz nie moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty
(zwigzania ofertg).

VIII. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

Koperta /opakowanie zawierajace oferte/ powinna by¢ opatrzona nazwg, doktadnym adresem
wykonawcy oraz opisana w sposob nastepujacy ,,Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego”

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 28 grudnia 2021 r. do godz. 15.00 w siedzibie
zamawiajacego: Gmina Puszcza Marianska, ul. Stanistawa Papczynskiego 1, 96-330 Puszcza
Marianska — sekretariat I pigtro, pokdj nr 8 lub droga pocztowa.

O zachowaniu powyzszego terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego.

Oferty, ktore wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.
IX. Termin zwigzania oferta: 30 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert)
X. Podpisanie umowy

1. Zamawiajacy przedtozy wybranemu Wykonawcy projekt Umowy w terminie 7 dni od
poinformowania go o wyborze oferty. Zawarcie umowy powinno nastapi¢ w okresie
zwigzania oferta.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nierozstrzygniecia zapytania ofertowego lub
odstgpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy nie zwraca kosztow przygotowania i ztozenia oferty.

Wojt Gininy
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(miejsce, data)
Wykonaweca:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Zamawiajacy:

Gmina Puszcza Marianska

ul. Stanistawa Papczynskiego 1
96-330 Puszcza Marianska

OFERTA CENOWA

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczacego $wiadczenie uslug audytu
wewnetrznego w 2022 roku sktadam oferte nastepujacej tresci

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia cze$é zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamOwienia za nastepujaca ceng:

D O T e 2. oo eovestesnsonssbonsvamasmssEanssh tonno s s dSaan sy ses RSN ST IAOR AT Ut onneabans SRR FRAT T s RN sET 0 zt

(STOWIE ZLOTICH:: s dhsiatssss vonsessesisssteispseisiss sonpusnesssszsorspepansis nspessnsngsassin s s snsazssss s s ),

2. Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym zamOwieniem,
jest ceng ryczattows.

3. Og$wiadczam, iz dysponuje uprawnieniami, wiedza, do$wiadczeniem, potencjalem

technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamowienia.

4. Os$wiadczam, ze:

— zapoznalem/zapoznatam si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego
zastrzezen,

_  w razie dokonania wyboru mojej oferty zobowiazuj¢ sie do realizacji zamOwienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym przez
zamawiajgcego.

O$wiadczam, ze jestem / nie jestem platnikiem podatku VAT
Termin wykonania przedmiotu zamowienia umowy: 12 miesigcy od zawarcia umowy.
7. Termin zwigzania oferta: 30 dni

o ;



Osoby do kontaktéw z Zamawiajacym

Osoba do kontaktéw z Zamawiajagcym odpowiedzialna za wykonanie zobowigzan umowy:

tel. koNtaktOWY ...xsne wrmssssmv vensnonssa HaKE: i e e Al s e wa eeveavns

Zataczniki:
Na potwierdzenie spefnienia wymagan do oferty zatagczam:
L) oueeeine mmnesesos AT MBS S b e se sbsboidhnn auisotaTas arsansins savainases

(data, czytelny podpis wykonawcy)



